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APRESENTAÇÃO

Sobre este manual

A inscrição nos editais do Programa de Empresas Residentes é feita exclusivamente pela internet, no

Módulo Empresas Residentes da plataforma Conecta PTIn, com a conta da empresa. Este manual mostra,

tela a tela, o caminho completo: da leitura do edital ao envio da proposta e ao acompanhamento das

fases seguintes.

As telas reproduzem a versão atual do sistema com uma empresa fictícia (Exemplo Tecnologia) inscrita

no Edital nº 002/2026 — Residência Física Privativa. No edital de Coworking o caminho é o mesmo; as

diferenças estão indicadas ao longo do texto. Em caso de divergência, valem sempre as regras do

edital.

Conteúdo

1. Antes de começar

2. Visão geral: as 7 etapas

3. Conheça o edital

4. Inicie pelo painel do cliente
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9. Etapa 4 — Projeto técnico (Proposta, Plano de

Negócio e Contrapartidas)

10. Etapa 5 — Documentos

11. Etapa 6 — Declarações

12. Etapa 7 — Revisão e envio
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14. Acompanhamento da inscrição

15. Depois da inscrição: seleção, salas e recursos

16. Dúvidas frequentes

1. Antes de começar

VOCÊ VAI PRECISAR DE

Conta da empresa (CNPJ) no Conecta PTIn —

contas de pessoa física não se inscrevem.

Pré-cadastro de Empresa Residente, feito uma

única vez na conta.

Dados dos representantes legais, do quadro

societário e da equipe técnica.

Textos e números do Projeto Técnico:

Proposta Técnica, Plano de Negócios e Plano

de Contrapartidas (Anexo VI).

Receita bruta do último exercício encerrado e
projeção de 36 meses.

Documentos de habilitação em PDF de até 10

MB cada.

FIQUE ATENTO

Privativa: inscrições de 01/10 a 30/11/2026, às

23h59. Coworking: a qualquer tempo, em

ciclos.

Uma única proposta por edital (Privativa) ou

por ciclo (Coworking).

Não é possível juntar depois documento

obrigatório que deveria constar da inscrição.

Todas as comunicações do processo chegam

pelo painel Minhas inscrições e por e-mail:

acompanhe-o.
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VISÃO  GERAL

2. As 7 etapas da inscrição

O formulário tem sete etapas. A etapa 4, Projeto técnico, é dividida em três partes (abas). Você pode

avançar, voltar e interromper quando quiser: o rascunho é salvo automaticamente e fica em “Minhas

inscrições”. A coluna Andamento, à esquerda, mostra a situação de cada etapa.

Etapa Tela O que você informa Edital

1 Edital e verificação Confirma a leitura do edital; o sistema verifica conta,

CNPJ, pré-cadastro, outra proposta ativa e prazo.

itens 4 e 6.1

2 Empresa Endereço, constituição, CNAE, porte, colaboradores

e áreas de atuação.

Anexo I

3 Representantes e Sócios Quadro societário, controle por outra sociedade,

representantes legais e equipe técnica.

item 6.2, “e” e

“k”

4 Projeto técnico 4.1 Proposta Técnica · 4.2 Plano de Negócio · 4.3

Plano de Contrapartidas.

item 6.3 e

Anexo VI

5 Documentos PDFs de habilitação, identificados pelas alíneas do

item 6.2.

item 6.2

6 Declarações Declarações agrupadas por tema e assinatura

eletrônica.

item 6.2, “i”, “j”,

“m”

7 Revisão da inscrição Conferência de tudo o que foi preenchido e envio

com protocolo.

item 6.1, III

COMO LER O ANDAMENTO

✓ verde: etapa concluída.

Número em vermelho ao lado da etapa:

quantidade de pendências.

Número cinza: etapa ainda não iniciada.

“Guia de preenchimento”: modelo em Word

para preparar os textos antes.

BOTÕES E AJUDA

Salvar rascunho: grava e permanece na etapa.

Salvar e continuar: grava e segue para a

próxima.

O círculo amarelo ? ao lado de cada título

abre a explicação do campo e o item do edital

correspondente.
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ETAPA  PREPARATÓRIA

3. Conheça o edital

Antes de iniciar, leia o edital completo em PDF e seus anexos. Ele define quem pode participar, as salas e

os valores, os documentos exigidos, os critérios de avaliação, o cronograma e as obrigações da empresa

residente. O PDF está disponível no botão Edital da tela de escolha do edital e na coluna lateral do

formulário de inscrição.

Edital da Residência Física Privativa — página 1. Página 2 — continuação das considerações iniciais.

PONTOS DO EDITAL PARA CONFERIR

Requisitos de habilitação (item 4) e

impedimentos (item 5).

Documentos e roteiros do Projeto Técnico

(item 6 e Anexo VI).

Critérios de avaliação e desempate (item 7).

Salas, retribuição e TOC (itens 10 e 11);

cronograma (item 18).

CONDIÇÕES DA PRIVATIVA

3 salas privativas, por 36 meses renováveis.

Retribuição de R$ 183,00 por m² ao mês mais
TOC de 10%.

Equipe presencial mínima de 2 profissionais.

Dúvidas e impugnações até 5 dias úteis antes

do fim das inscrições (item 20).
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ACESSO

4. Inicie pelo painel do cliente

Entre no Conecta PTIn com a conta da empresa. No painel do cliente, clique no botão Fazer Inscrição de

Empresas Residentes, no alto da página, acima dos atalhos de reservas.

Painel do cliente — botão “Fazer Inscrição de Empresas Residentes”.

CONTA E PRÉ-CADASTRO

Somente contas de pessoa jurídica (CNPJ) se inscrevem. A empresa precisa do pré-cadastro de Empresa

Residente, feito no cadastro da conta (conectaptin.pontapora.ms.gov.br/clientes/cadastro); sem ele, o

sistema explica como obtê-lo e não permite iniciar a inscrição.
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ACESSO

5. Escolha o edital

O botão leva à tela Escolha o edital, com um cartão para cada modalidade: Residência Física Privativa e

Residência Física Compartilhada (Coworking). Cada cartão mostra o edital publicado, o requisito de

receita e tempo de atuação e a situação das inscrições. Na Compartilhada, as inscrições ficam abertas

em fluxo contínuo, organizadas em ciclos. Quando não houver edital publicado na modalidade, o cartão

informa isso.

Escolha do edital — Privativa (Edital nº 002/2026) e Compartilhada (Edital nº 001/2026), com o requisito de receita e a situação das

inscrições. Datas ilustrativas.

BOTÕES DO CARTÃO

Iniciar inscrição: abre o formulário na etapa 1,

Edital e verificação. Se já houver rascunho, o

botão passa a “Continuar inscrição”.

Comprovante do pré-cadastro: mostra o
protocolo do pré-cadastro.

Edital: abre o edital completo em PDF.

UMA INSCRIÇÃO POR EDITAL

Cada empresa mantém uma única proposta por
edital (Privativa) ou por ciclo (Coworking). Para

acompanhar inscrições já iniciadas, use o link

Minhas inscrições, abaixo dos cartões.
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1
Edital e verificação
Confirmação de leitura e checagem automática dos requisitos

A primeira etapa resume o edital (vagas, datas e salas, com área, retribuição e TOC de cada uma) e faz

uma verificação automática: conta de pessoa jurídica, CNPJ válido, pré-cadastro, ausência de outra

proposta ativa e prazo aberto. Para avançar, marque que leu o edital e seus anexos.

Etapa 1 — verificação automática e confirmação de leitura do edital.

O QUE FAZER

Confira os itens da verificação automática

(todos com ✓).

Marque “Li o Edital … e seus anexos”.

Clique em Salvar e continuar.

SE ALGUM ITEM ESTIVER EM VERMELHO

Prazo fechado: o rascunho pode ser

consultado, mas não enviado.

Pré-cadastro não localizado: regularize antes

de continuar.
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2
Empresa
Dados cadastrais e áreas de atuação (Anexo I)

Razão social e CNPJ vêm do pré-cadastro e não podem ser alterados aqui. Complete o endereço, a data

de constituição, o CNAE principal, o porte e o número de colaboradores, e indique a área principal de

atuação entre as áreas foco do PTIn (item 3.IV) e, se quiser, até três áreas secundárias.

Etapa 2 — dados da empresa. Campos com * são obrigatórios.

DICAS

Informe o CEP: o endereço é completado

automaticamente.

Colaboradores: sócios, empregados e

colaboradores fixos.

EMPRESA ESTRANGEIRA

Na etapa 5 são pedidos os documentos

equivalentes do país de origem, apostilados ou

legalizados, com tradução simples, além do

comprovante de estabelecimento no Brasil (item
4.IV).
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3
Representantes e Sócios
Quadro societário, representantes legais e equipe técnica (item 6.2, “e” e “k”)

Esta etapa tem três blocos. No Quadro societário, cadastre cada sócio (nome ou razão social,

documento, qualificação e participação) e informe se a empresa é controlada por outra sociedade. Em

Representante legal, o primeiro é o principal e recebe as comunicações; use “Adicionar representante”

para incluir outros. Em Equipe técnica, informe quem atuará no PTIn, com função, formação, experiência

e se o trabalho será presencial ou remoto.

Etapa 3 — quadro societário, representante legal e equipe técnica.

DICAS

A soma das participações deve fechar 100%.

A qualificação da equipe é avaliada no critério

Capacidade Econômica e Técnica: descreva
formação e experiência relevantes.

Links do Lattes ou LinkedIn substituem o
currículo em PDF.

ATENÇÃO

Controlada por outra sociedade: preencha a

declaração de estrutura societária.

Na Privativa, a equipe presencial mínima é de
2 profissionais (itens 4.VII, “l”, e 13.XVII).

O nome do representante principal será
exigido de novo, igual, na assinatura da etapa

6.
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4
Projeto técnico
Proposta Técnica, Plano de Negócio e Plano de Contrapartidas (item 6.3 e Anexo VI)

O Projeto Técnico é preenchido em três abas, mostradas no topo da etapa. Ele é o que a Comissão de

Seleção avalia e o que o COMCITEC aprecia.

4.1 · PROPOSTA  TÉCNICA

Responda a cada alínea do Anexo VI, Parte A: (a) produto, serviço ou tecnologia e seu conteúdo inovador;

(b) atividades de PD&I na unidade; (c) áreas foco; (d) equipe; (e) plano de implantação; (f) mecanismos

de integração com o ecossistema; (g) resultados e indicadores; e (n) necessidades de espaço. Cada

campo mostra o mínimo e o máximo de caracteres.

Etapa 4.1 — Proposta Técnica, com contador de caracteres e campos numéricos do plano de implantação.

NÚMEROS DO PLANO DE IMPLANTAÇÃO

Profissionais presenciais na sala (mínimo do
item 13.XVII).

Investimento previsto, em reais.

Metas de empregos diretos por ano da

vigência.

Intenção de permanecer no Município após a

residência.

MECANISMOS DE INTEGRAÇÃO E
PREFERÊNCIA DE SALA

Cadastre ao menos um mecanismo concreto

de cooperação com o ecossistema do PTIn,

com parceiros e situação — é requisito de

habilitação (item 4.I, “c”).

Privativa: ordene as salas de preferência. Elas

são usadas na alocação, antes do resultado

preliminar (item 8.VI).

Coworking: informe o número de

representantes e a frequência de uso.
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4
Projeto técnico · Plano de Negócio
Viabilidade técnica e econômica para 36 meses (item 6.3, III — Anexo VI, Parte B)

Informe o último exercício encerrado e a receita bruta (requisito de habilitação), o estágio da solução, o

modelo de negócio e o mercado. Na projeção de 36 meses, preencha receitas, despesas, custo da sala

e custo das contrapartidas de cada ano: o resultado é calculado automaticamente. Por fim, indique as

fontes de recursos para custear a residência e a experiência da empresa em projetos semelhantes.

Etapa 4.2 — Plano de Negócio, com a projeção de receitas e despesas por ano.

CAPACIDADE ECONÔMICO-FINANCEIRA

Privativa: receita bruta superior a R$ 360.000,00 no último exercício e 36 meses de CNPJ ativo.

Coworking: receita a partir de R$ 138.600,00 e 12 meses (item 4.I, “a”). Empresa controlada pode

comprovar pela controladora, marcando a opção correspondente e enviando a declaração do Anexo VII. O
quadro “Pontos de atenção” avisa quando algo não confere, como profissionais presenciais acima da

equipe cadastrada.
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4
Projeto técnico · Plano de Contrapartidas
Contrapartidas por ano da vigência e cronograma (itens 6.3, IV, e 14 — Anexo VI, Parte C)

Para cada ano da vigência (Ano 1, Ano 2 e Ano 3), cadastre as contrapartidas: tipo, descrição, meta,

indicador, prazo, responsável e forma de comprovação. Depois, monte o cronograma de execução com

os marcos do projeto, em meses.

Etapa 4.3 — contrapartidas organizadas por ano da vigência.

TIPOS DE CONTRAPARTIDA (ITEM 14.III)

Formação e capacitação de talentos.

Estágio, aprendizagem ou empregabilidade
local.

Eventos e ações do ecossistema de inovação.

Cooperação com instituições de ensino e

pesquisa.

Mentoria e apoio a startups e incubadoras.

Projetos de impacto no Município.

REGRAS

Pelo menos uma contrapartida por ano, com

meta, indicador e comprovação (item 4.VII,

“f”).

A mesma ação não pode aparecer como

mecanismo de integração e como

contrapartida (item 6.3, V).

A retribuição mensal pela sala não conta como

contrapartida.
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5
Documentos
Documentação de habilitação (item 6.2, alíneas “a” a “n”)

Cada documento tem seu quadro, identificado pela alínea do item 6.2, com etiquetas de Obrigatório ou

Opcional, com validade e vários arquivos. Arraste o PDF, clique para escolher ou cole com Ctrl+V. O

envio é imediato: o arquivo aparece com nome, tamanho e data, e pode ser substituído ou excluído

enquanto a inscrição estiver em rascunho.

Etapa 5 — documentos enviados, com validade das certidões.

DOCUMENTOS PRINCIPAIS

Ato constitutivo e poderes de representação.

Comprovante de inscrição no CNPJ.

Certidões federal, estadual, municipal, FGTS e
trabalhista.

Balanço e DRE do último exercício.

Certidões criminais dos administradores e

demais documentos indicados.

CUIDADOS

Certidões válidas na data do envio; informe a

data de validade.

PDF legível, sem senha, até 10 MB.

Havendo divergência entre o formulário e os

documentos, prevalecem os documentos

(item 6.1, IX).
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6
Declarações
Declarações e assinatura eletrônica (item 6.2, “i”, “j” e “m”)

As declarações estão agrupadas por tema — edital e veracidade, impedimentos, Projeto Técnico e

contrapartida financeira, uso do espaço e obrigações. Cada uma indica o item do edital a que se refere.

Leia e marque todas (o contador mostra quantas faltam) e, ao final, digite o nome completo do

representante legal principal como assinatura.

Etapa 6 — declarações agrupadas por tema, com o contador de marcações.
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7
Revisão e envio
Conferência completa e envio com protocolo

A Revisão da inscrição mostra tudo o que foi preenchido, etapa por etapa, com a situação (“Completo”) e

o botão Editar para corrigir qualquer ponto. Os textos da Proposta Técnica podem ser abertos em “ver

texto”.

Etapa 7 — revisão completa da inscrição.

Ao final da revisão está o quadro Envio. Enquanto houver pendências, elas são listadas e o botão fica

desabilitado. Sem pendências, clique em Enviar inscrição.

Quadro de envio sem pendências.

AO ENVIAR

O sistema gera o protocolo eletrônico (item

6.1, III).

O dossiê é congelado com um código de
verificação (SHA-256).

O comprovante é enviado por e-mail.

ANTES DE CLICAR

O conteúdo enviado é de responsabilidade da

empresa (item 6.1, IV).

Não deixe para os últimos minutos do prazo.
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DEPOIS  DO  ENVIO

Protocolo e comprovante

Após o envio, a tela da inscrição mostra o protocolo, a situação e a versão. Dentro do prazo e antes do

início da análise, é possível usar Editar e reenviar: o sistema cria uma nova versão, e a anterior continua

valendo até que a nova seja enviada.

Inscrição enviada, com protocolo e opções de acompanhamento.

Comprovante de inscrição, com protocolo e código de verificação, pronto para imprimir ou salvar em PDF.
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DEPOIS  DO  ENVIO

Acompanhamento da inscrição

Em Minhas inscrições você acompanha a situação da proposta, “O que fazer agora”, a linha do tempo

do edital, o histórico e os documentos. Avisos com prazo (diligência, oferta de sala, recurso) aparecem

em destaque no topo da página.

Minhas inscrições — situação, ações, linha do tempo e histórico.
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DEPOIS  DO  ENVIO

Depois da inscrição: seleção, salas e recursos

Datas previstas para o Edital nº 002/2026 (Privativa). Os prazos em dias úteis contam a partir do primeiro

dia útil seguinte à comunicação.

Quando Fase O que a empresa precisa saber

01 a 14/12/2026 Habilitação documental Pela Comissão de Seleção. Se houver diligência,

responda no painel em 3 dias úteis.

15 a 29/12/2026 Avaliação e classificação Cada critério recebe um dos níveis 0 a 4 (0, 25, 50, 75

ou 100% da pontuação). Nota mínima de 48 de 80;

média zero em qualquer critério desclassifica (item

7.II).

até 20/01/2027 COMCITEC e decisão da

Comissão

O COMCITEC aprecia as propostas dentro das vagas e

as 3 seguintes (reserva técnica). Depois, a Comissão

decide de forma fundamentada à vista do parecer

(item 8.II, “d” e “e”).

antes do preliminar Alocação das salas Na ordem de classificação, cada selecionada recebe a

sala de maior preferência disponível. Se nenhuma

estiver livre, pode receber a oferta de sala

remanescente (veja abaixo).

27/01/2027 Resultado preliminar Publica a pontuação, a situação, o resultado do

COMCITEC e a sala alocada.

28/01 a 03/02/2027 Recursos 5 dias úteis, só pelo Módulo Empresas Residentes.

26/02/2027 Resultado final e

homologação

Depois, convocação para assinar o Termo de Cessão

de Uso em até 10 dias úteis.
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DEPOIS  DO  ENVIO

Oferta de sala e recursos

Na Privativa, se nenhuma das salas indicadas estiver disponível quando chegar a vez da sua empresa, a

Comissão pode oferecer a sala remanescente compatível com as necessidades declaradas. A resposta é

dada no próprio painel.

Oferta de sala remanescente no painel, com os botões “Aceitar a sala” e “Recusar”.

OFERTA DE SALA REMANESCENTE (ITEM
8.VII)

Aparece em Minhas inscrições, com aviso no
topo e por e-mail.

Responda em 3 dias úteis com “Aceitar a sala”

ou “Recusar”.

Recusa ou falta de resposta: a proposta vai

ao cadastro de reserva, sem nova oferta da

mesma sala.

RECURSO (ITEM 9)

Em “Interpor recurso”, escolha o ponto

contestado (habilitação, nota de critério,

classificação, alocação de sala…) e apresente

os fundamentos.

Contra a rejeição do Projeto Técnico pelo

COMCITEC, o recurso é encaminhado ao

próprio Conselho (item 9.VI).

Pelo painel também se pede a Ficha de

Avaliação.
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AJUDA

Dúvidas frequentes

Pergunta Resposta

Posso preencher aos poucos? Sim. O rascunho é salvo automaticamente. Para continuar, use “Fazer

Inscrição de Empresas Residentes” no painel do cliente (o botão do

cartão passa a “Continuar inscrição”) ou “Minhas inscrições”.

Posso alterar a inscrição depois de

enviar?

Sim, enquanto o prazo estiver aberto e a análise não tiver começado,

por “Editar e reenviar”. É preciso aceitar as declarações e enviar de

novo.

O botão “Enviar inscrição” está

desabilitado.

Há pendências: veja a lista no quadro Envio (etapa 7) e os números em

vermelho na coluna Andamento. Fora do prazo o botão também fica

desabilitado.

Meu arquivo não foi aceito. Use PDF de até 10 MB, sem senha. Para arquivos grandes, reduza a

resolução da digitalização.

A empresa é controlada por outra.

Como comprovo a receita?

Na etapa 4.2, marque a opção de demonstrar os requisitos pela

controladora e envie a declaração do Anexo VII na etapa 5.

Não indiquei salas de preferência. E

agora?

Indique-as na etapa 4.1 antes de enviar. Sem preferência, a Comissão

poderá oferecer a sala remanescente compatível.

Esqueci um documento obrigatório e

já enviei.

Dentro do prazo, use “Editar e reenviar”. Depois, não é admitida a

juntada de documento obrigatório (itens 6.1, VIII, e 9.IV).

Onde tiro dúvidas sobre as regras? Em “Pedir esclarecimento”, na página do edital, no prazo do item 20. As

respostas publicadas integram o edital.

Telas ilustrativas, com dados fictícios, geradas a partir do Módulo Empresas Residentes da plataforma Conecta PTIn em

outubro de 2026. Este manual orienta o uso do sistema e não substitui o edital e seus anexos, que prevalecem em caso de

divergência. conectaptin.pontapora.ms.gov.br
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